	沈阳化工大学公务出差审批单

	出差人员
	
	出差任务
	

	出差地点
	
	交通方式

（画√）
	飞机    轮船   火车  公务派车

	任务依据

（文件）
	

	住宿费
标准

（元/天）
	
	住宿费
实支
（元/天）
	

	出差时间
	自    年    月    日起--- 到    年    月    日止（控制天数：   天）

	部门（经费）负责人签字
	
	分管校领导
审批签字
	


  备注：1、任务依据，包括会议通知名称，文号；实施经批准的某项计划方案、会议决定，落实某项工作计划等；

        2、“住宿费标准”参照财政部《中央和国家机关工作人员赴地方差旅住宿费标准明细表》（财行[2016]71号）文件标准执行，“住宿费实支”不得超过“住宿费标准”；
        3、机票、住宿费、会议费、培训费等支出按规定使用公务卡结算，报销时需提供刷卡小票或转账凭证；

4、此表由申请人连同发票一起作为报销凭证，一式一份。
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