	附件1

沈阳化工大学公务接待用餐审批单

	客方单位
	

	接待事由
	

	接待时间
	
	接待地点
	

	用餐方式
	自助餐     桌餐
	用餐控制标准
	40元/人  140元/人  180元/人

	客方人员
	（等共  人）
	校方人员
	（等共   人）

	申请部门领导签字
	

	分管校领导审批签字
	


  备注：1.在学校教工餐厅用餐时，此表交由学校办公室留存。

        2.在校外用餐时，此表由申请部门留存，连同发票一起作为报销凭证。

        3.此表一式一份。
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